
Leitfaden für Anlass-Spenden

Wir freuen uns und sind sehr dankbar, wenn Sie eine persönliche Feier - ob aus einem fröhlichen oder 
einem traurigen Anlass - nutzen, um für die Bürgerstiftung Hannover Spenden zu sammeln. 
Dieser Leitfaden soll Sie bereits im Vorfeld bei diesem Vorhaben unterstützen.

Vermutlich haben Sie sich bereits über die Vielfalt unserer Förderarbeit informiert. Vielen Dank, dass 

Sie und die Gäste Ihrer Feier Gutes tun und diese Arbeit unterstützen möchten! Soll Ihre Spende

einem bestimmten Förderbereich oder sogar einem konkreten Projekt zu Gute kommen, besprechen 

Sie dies bitte vorab mit uns. Gerne stellen wir Ihnen für den Versand mit den Einladungen und/oder 

zum Auslegen bei der Feier Informationsmaterial über die Bürgerstiftung Hannover und ggf. über Ihr 

Wunschprojekt zur Verfügung. 

Grundsätzlich gibt es zwei Möglichkeiten, wie Sie die Spendensammlung durchführen können: 

1. Möglichkeit: Sie sammeln während Ihrer Feier Bargeld und überweisen den gesammelten Betrag.

 Nach dem Zahlungseingang auf unserem Spendenkonto stellen wir Ihnen eine

Zuwendungsbescheinigung über den gesamten Betrag aus.
 Eine Sammeldose und Spendenkuverts stellen wir Ihnen hierfür auf Anfrage gerne zur

Verfügung.
 Wenn Sie uns eine Adressliste zur Verfügung stellen möchten, schicken wir Ihren Gästen gerne

ein Dankschreiben.

2. Möglichkeit: Sie bitten Ihre Gäste, die Spende direkt auf unser Spendenkonto zu überweisen.

Bitte gehen Sie dabei wie folgt vor:

 Nehmen Sie Kontakt mit uns auf, möglichst bevor Sie das Einladungsschreiben für Ihre Gäste
gestalten. Dieses sollte folgende Informationen enthalten: die Nummer unseres Spendenkontos
sowie ein eindeutiges, möglichst kurzes Stichwort. Dieses sollten Ihre Gäste im Verwendungs-
zweck der Überweisung angeben. Nur damit ist gewährleistet, dass die Spenden Ihrem Anlass
zugeordnet werden können.

 Stellen Sie uns bitte eine Kopie Ihres Einladungsschreibens zur Verfügung. Wenn Sie möchten,

können Sie uns eine Liste der geladenen Gäste zukommen lassen, damit wir auch Spenden

ohne Stichwort im Verwendungszweck zuordnen können.

 Ungefähr vier bis sechs Wochen nach Ihrer Feier werden wir Ihnen eine Liste mit den Namen
der Spenderinnen und Spender zuschicken, sowie den Gesamtbetrag der Spenden mitteilen.
Aus datenschutzrechtlichen Gründen dürfen wir Ihnen leider keine Einzelbeträge nennen.

 Sofern uns die Adressen Ihrer Gäste bekannt sind, schicken wir ihnen eine Zuwendungs-
bescheinigung zu. Das Dankschreiben dazu stimmen wir gerne zuvor mit Ihnen ab.

Unsere Spendenkonten: 

Kontoinhaber: Bürgerstiftung Hannover 

Sparkasse Hannover: DE 16 2505 0180 0000 8440 04  

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an unsere Geschäftsstelle: 

Bürgerstiftung Hannover 

Loebensteinstr. 38, 30175 Hannover

Telefon 0511 450 007-70 oder – 73; Fax: 0511 450 007-71 

E-Mail: info@buergerstiftung-hannover.de

Bitte beachten Sie unsere Datenschutzhinweise! 



Information gemäß Art. 13 DS-GVO 

Die Bürgerstiftung Hannover verarbeitet Ihre personenbezogenen Daten auf Grundlage des Art. 6 
Abs. 1 f der Europäischen Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO), um Sie über Projekte und 
Vorhaben der Bürgerstiftung Hannover zu informieren. Unser berechtigtes Interesse ist die Pflege 
einer guten Beziehung zu Ihnen.  

Die Daten werden ausschließlich zu nicht-kommerziellen Zwecken, nämlich zur Dokumentation und 
für die Öffentlichkeitsarbeit, wie z. B. den Jahresbericht und die Website, verwendet.  

Wenn Sie der Bürgerstiftung Hannover oder einer von ihr verwalteten Stiftung eine Spende oder 
Zustiftung zukommen lassen, verarbeiten wir Ihre personenbezogenen Daten auf Grundlage des Art. 
6 Abs. 1 b DS-GVO.  

Unter Umständen wurden Ihre Daten von uns gespeichert, weil Sie in den letzten Jahren aus 
unterschiedlichen Gründen Kontakt zu uns aufgenommen hatten. 

Sie können jederzeit bei der Bürgerstiftung Hannover der Nutzung Ihrer Daten zu 

Informationszwecken oder auch zur Öffentlichkeitsarbeit widersprechen.  

Verantwortlicher ist die Bürgerstiftung Hannover, Loebensteinstr. 38, 30175 Hannover,
info@buergerstiftung-hannover.de, Tel.: 0511/450007-70. 

Die o. g. Informationen gelten ebenso für die Verarbeitung personenbezogener Daten durch die 
Stiftungszentrum Hannover GmbH. 

Unseren Datenschutz-Beauftragten Tim Günther (JG Datenschutz GmbH) erreichen Sie unter 

datenschutz@buergerstiftung-hannover.de oder telefonisch unter 0511/279449-00.  
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